FACTURA ELECTRONICA

Guia de Habilitacion




Como ingresar al portal de Factura electronica con validacion previa

En los primeros meses de 2019

DIAN emitira el Estatuto Aduanero
armonizado, para la Seguridad Jun’dica%

&

Portal web

Habilitacion
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Beneficios

Catilogo de participantes

Menus Desplegables

Portal Transaccional

|Acceso a los Sistemas de Informacién:

Usuario Registrado

Usuario Nuevo

Servicios Tributarios y Cambiarios

Usuarios no registrados diligenciar formularios

Factura Electronica

Habilitacion
Facturando Electronicamente

Carga Importaciones
Exportaciones

Gertificado de Origen Digital
Transito Aduanero
Importaciones

SIEX

Consulta Arancel

Tablas Paramétricas
Consulta de Consumo contingentes arancelarios
Consulta Estado RUT
Recuperar Contrasefia

Prevalidadores

Inconvenientes tecnologicos Documentacién y Normatividad Manuales ykideo  W_.in

2



https://factura-electronica.dian.gov.co/




Habilitacion

Registro

Para ingresar al sistema de validacion previa se puede ingresar de 3 formas
diferentes:

- Como persona (Documento de identificacidn)

- Como empresa (Nit + Doc del rep legal)

- Con Certificado digital

Seleccion de modo de operacion

Para facturar electréonicamente pueden seleccionar cualquiera de las
siguientes opciones

- Software Propio

- Software gratuito de la DIAN

- Software de un aliado (Proveedor tecnolégico)
Podran convivir varias opciones simultaneamente.

Pruebas

Cada uno de los modos de operacion tiene su propio set de pruebas
determinado en el servicio de factura electrénica con validacion previa,
lo cual significa que TODOS los facturadores electronicos podra probar
sus sistemas antes de comenzar a facturar electronicamente.

Una vez las pruebas sean completadas de manera exitosa la habilitacion se

realizara de automaticamente.
4
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Operacion

Solicitud de Rangos de numeracion

Los rangos de numeracion se solicitan por el mismo sistema que
hasta el dia de hoy utilizan los contribuyentes en MUISCA. Consulte
como hacerlo AQUI

Consulta de Rangos de numeracion

Una vez el contribuyente se encuentra Habilitado y haya solicitado sus
rangos de numeracion podra ir a consultar la clave técnica a través del
web service GetNumberingRange.

Si es usuario del Servicio Gratuito de Facturacion de la DIAN,
Unicamente asocie el rango de numeracion.

Asociacion de Rangos de numeracion

Ya teniendo la clave técnica, podra ingresar al servicio de factura
electronica con validacion previa, dispuesto en LA NUBE para
asociar los rangos solicitados a los sistemas que tengan
relacionados en sus modos de operacion.
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https://www.dian.gov.co/impuestos/sociedades/Paginas/numeraciondefacturacion.aspx

Operacion

Emision de facturas electrdonicas

Una vez habilitado el contribuyente puede comenzar a emitir
facturas electrénicas sobre sus operaciones comerciales. El envio por
web service serd utilizado por quienes utilicen software propio o
proveedor tecnolégico, el software gratuito lo trae incluido.

Proveedor tecnologico

Cualquier interesado en prestar servicios de factura electronica
podra solicitar la autorizacion como Proveedor tecnolégico y debera
cumplir con los requisitos establecidos en el decreto 2242 de 2015.

- Resolucion de autorizacion como proveedor tecnoldgico o
carta de solicitud.

- Certificacion ISO27001 o carta de compromiso.

- Estados financieros patrimonio liquido >=20.000 UVT

- Estados financieros activos fijos >= 50% patrimonio liquido
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Habilitacion

Registro
Para ingresar al sistema de validacion previa se puede ingresar de las o
siguientes formas: O ==
- Como persona (Documento de identificacion) O e
- Como empresa (Nit + Doc del rep legal) o]

S - Con Certificado digital 9

Click aqui para ir a la Habilitacion

e 9DIAN

Adminestrador

Empresa

Persana Entrar

*

Cenincado

Q

Documenlo
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https://catalogo-vpfe-hab.dian.gov.co/User/Login
https://catalogo-vpfe-hab.dian.gov.co/User/Login

Habilitacion

Registro

Para ingresar al sistema de validacion previa se puede ingresar de de las

O e
siguientes formas: O ==
- Como persona (Documento de identificacion) O e
\ - Como empresa (Nit + Doc del rep legal) o] -9
N~ - Con Certificado digital
"+ DI&M | Dashboard X
€ x e o o . - © < ne 2
= “DIAN A — COR ¢ |
MEND PRINCIPAL Dashboard
# Dashboard

& Documentas 3

W Parlicipantes .

Fal:b.lraﬁ'

En el menu principal encontraran Participantes -> Facturador
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Habilitacion

Registro

Para ingresar al sistema de validacion previa se puede ingresar de las o
siguientes formas: O ==
- Como persona (Documento de identificacion) O e
- Como empresa (Nit + Doc del rep legal) o] -9
N — - Con Certificado digital
Q % DIAN | Regustrar facturador x
s2ce O & - © Y n e =
= 9DIAN

WMENU PRINCIPAL Registrar facturador

@& Dashboard
S Documentos > NIT* lom Razdn social ectrd
W Paricpantes . e ———— S —"
Estado de aprobacion Tipo de facturador
Facturador
Pendienie de regisiro Voluntario
) Fecha mauma des registro Fecha maama de inicio Numero de resolucion * 130 lucion
01-10-2019 01-01-2020 21-11-2019
' RegiShah
L

Luego de ingresar a Facturador, en la parte inferior izquierda encuentran
el boton REGISTRAR

9 SDIAN
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Habilitacion

siguientes formas:
- Software Propio
- Software gratuito de la DIAN

Seleccion de modo de operacidn

Para facturar electronicamente pueden seleccionar cualquiera de las

. : - Software de un aliado (Proveedor tecnoldgico)
= " Podran convivir varias opciones simultaneamente.
= 9DIAN Facua tecroncavs. Facuraestonia e [ |‘

MENU PRINCIPAL Facturador electronico

@ Dashboard
& Documentos > NIT = Nombre * Razon social * Correo electronico
& Participant 900373982 FACTURA ELECTRONICA USUARIO PRUEBAS MIGRACION 2 FACTURA ELECTRONICA USUARIO PRUEBAS MIGRACION 2 Icanono@dian gov.co
articipantes
Estado de aprobacion Tipo de facturador Cbdigo actividad principal
$ Faciurador Gratuito

Registrado Voluntario

Fecha méxima de registro Fecha mdxima de inicio

01-11-2019 01-02-2020

6311

Numero de resolucion * Fecha de resolucion

139 21-11-2019

Configurar modos de operacion

Listado de representantes legales asociados

NIT Nombre

2019043002 FACTURA ELECTRONICA PRUEBA MIGRACION 2

Correo electrénico

Icanono.2019043002@dian.gov.co

Luego del registro el contribuyente podra ir a seleccionar el modo de operacién que utilizara;
en el mismo menu principal Participantes -> Facturador, en la parte inferior izquierda
encuentra el botén CONFIGURACION MODOS DE OPERACION
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Habilitacion

Seleccion de modo de operacidn

Para facturar electrénicamente pueden seleccionar cualquiera de las
siguientes formas:

- Software Propio
- Software gratuito de la DIAN
NS - Software de un aliado (Proveedor tecnoldgico) l
= 9DIAN

DIAN piloto

Factura Electronica Us. Faclura Electronica Pru.... n |

MENU PRINCIPAL Configurar modos de operacidn

@& Dashboard

& Documentos > Seleccione el modo de operacion Url de recepcion de facturas en pilato

Software gratuito A https /hwebservice.dian.coftest
& Participantes >
Software graiuito

Software propio

$ Facturador Gratuito

Software de un proveedor tecnolbgice

Nombre empresa proveedora Nombre del sofiware

UAE-Dian UAE-Dian

Volver Adicionar

Listado de modos de operacion asociados

Modo de operacion Registro Estado Software Id Pin URL Rangos de prueba Acciones

Al momento de configurar los modos de operacidon es importante saber que la habilitacion
debe hacerse un software a la vez, cumplir con las pruebas de ese software y agregar otro
posteriormente si su negocio lo requiere.

11 SDIAN
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Habilitacion
Pruebas

Cada uno de los modos de operacion tiene su propio set de pruebas
determinado en el servicio de factura electrénica con validacidon previa,
lo cual significa que TODOS los facturadores electréonicos deberan probar
sus sistemas antes de comenzar a facturar electronicamente.

ooo

-

* Para comenzar las pruebas por cualquiera de los 3 modos de operacion debe contar con su propio certificado digital
(Valido y vigente), adquirido en alguna de las empresas autorizadas por la ONAC como entidades de certificacidon

digital.

* Cada uno de los modos de operacidn tiene su propio set de pruebas:
- Con software propio:
- 60 Facturas, 20 Notas crédito y 20 Notas debito
- Con software de un proveedor tecnolégico:
- 60 Facturas, 20 Notas crédito y 20 Notas debito
- Con software gratuito:
- 10 Facturas, 2 Notas crédito y 2 Notas debito

- NOTA: La pruebas en el software gratuito deben hacerse desde el acceso brindado una vez sea seleccionado
este modo de operacion, si es con Software propio o Proveedor tecnolégico, debe hacerse a través de web
service como lo indica el anexo técnico. Click aqui para descargar la CAJA DE HERRAMIENTAS

- Luego de pasar exitosamente las pruebas, la habilitacion se hace automaticamente desde el sistema y la
actualizacion del RUT con la responsabilidad de facturador electrénico se realizara por la DIAN.

12 SDIAN
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https://onac.org.co/directorio-de-acreditacion-buscador
https://www.dian.gov.co/fizcalizacioncontrol/herramienconsulta/FacturaElectronica/Documents/Caja_de_herramientas_Factura_Electronica_Validacion_Previa.zip

Operacion

Solicitud de Rangos de numeracion

Los rangos de numeracion se solicitan por el mismo sistema que
hasta el dia de hoy utilizan los contribuyentes en MUISCA.

Consulte como hacerlo AQUI

Las resoluciones de numeracion
de facturacion se solicitan a
través del mismo servicio.

Se requiere solicitar un rango
NUEVO al momento de iniciar a
facturar electronicamente con
facturacion previa.

Podran adicionalmente solicitar
los rangos de contingencia que
necesiten para cubrir su
operacion.

9 DIAN

Direcciton de impuestos y Aduanas Naconales

s Dande estoy?. Inicio | Usuarios registrados

» Iniciar sesién
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: NIT

Mumero de documento de la |
organizacién:

Tipo de documento del usuario: Cédula de ciudadania

Nimero de documento: |

Contrasefia |

Activar

teclado Ingresar

virtual

¢Ha olvidado su contrasefia?

Si usted ya cred su cuenta de usuaric, pero nunca ha ingresado a ella, es posible gue deba habilitar su cuenta
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https://www.dian.gov.co/impuestos/sociedades/Paginas/numeraciondefacturacion.aspx

Operacion
Consulta de Rangos de numeracion

En el servicio facturacion gratuita es automatico.

Una vez el contribuyente se encuentra Habilitado y haya solicitado los
rangos de numeracion podrd ir a consultar la clave técnica a través del
web service GetNumberingRange en el ambiente de Operacion.

% Request 1~ ‘¥ E
PYR@EOL: )= +
-Z-J B <scap:Envelope xmlns:scap="http://www.w3.0xg/2003/05/scap-en 4| ;’ () Bedy:
> scap:Header/ 8 GetNunbeziananqeRkspnnse xmlns="http://wcf.dian.colombia®™
(=] soap:Body =] GetNumberingRangeResult xmlns:b="http://schemas.datacontract.org/20
5 = wct :GetNumberingRange b:OperationCode>100</b:OperationCode
{--Optional:-- b:OperationDescription>Accidén completada OK.</b:OperationDescrip
wef:accountCode>2019051401</wefaccountCode = b:Responselist xmlns:c="http://schemas.datacontract.org/2004/07/1
{=--Opticnal:-- = c:NumbexrRangeResponse
wef:accountCodeT~»500€80844</wefaccountCodeT c:RescolutionNumber>01234</c:ResolutionNumber
<!--Optional:--> c:ResolutionDate>201€-07-25</c:ResclutionDate>
wef:softwareCode>011d5fad-7b4b-4£3e-bl4d-45€024€db) c:Prefix>PREl</c:Prefix
/wecf:GetNumberingRange. c:Fr r>10</c:Fr } 3
soap:Body c:ToNumber>20</c:ToNumber
/soap:Envelope c:ValidDateFrom>201€-07-25</¢c:ValidDateFrom
c:ValidDateTo>2019-07-25</c:ValidDateTo
| <c:TechnicalKey>€53££€£2a553c3€4€a0€343€£d4ddoded0311471</¢
/c:NumberRangeResponse
B c:NumberRangeResponse
c:ResolutionNumber>5€789</c:ResclutionNumber
c:ResolutionDate>201€-07-25</c:ResolutionDate
c:Prefix>PRE2</c:Prefix
c:FromNumber>1</c:FromNumber
c:ToNumber>111l1</c:ToNumber
c:ValidDateFrom>201€-07-19</c:ValidDateFrom:
c:ValidDateTo>2019-0€-19</c:ValidDateTo
c:TechnicalKey>11888efacf3edddal3€4d35€a€3841bcble7807£1ae
/e:NumberRangeResponse
/b:Responselist
| | /GetNumberingRangeResuls
b

/GetNumberingRangeResponse

Toda la informacion
necesaria para el consumo
de este servicio web la
encuentran en el anexo
técnico publicado en la caja
de herramientas.

Click aqui para descargar
la CAJA DE HERRAMIENTAS

A — [le
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https://www.dian.gov.co/fizcalizacioncontrol/herramienconsulta/FacturaElectronica/Documents/Caja_de_herramientas_Factura_Electronica_Validacion_Previa.zip

Operacion

Asociacion de Rangos de numeracion

Al disponer de la clave técnica, podran ingresar al servicio de
factura electrdnica con validacion previa, para asociar los rangos
solicitados a los software relacionados en los modos de operacion.

= 9DIAN

DIAN piloto

MENU PRINCIPAL

@& Dashboard

& Documentos

& Participantes

Facturador electronico

Factura Electronica Pru... n |

NIT *

2019051401

Estado de aprobacion

Habilitado

Fecha méxima de registro

01-11-2019

Nombre *

FACTURA ELECTRONICA PRUEBA MI

Tipo de facturador

Voluntario

Fecha maxima de inicio

01-02-2020

Razon social *
FACTURA ELECTRONICA PRUEBA MI

Codigo actividad principal

6311

Numero de resolucion *

139

Correo electronico

Icanono@dian.gov.co

Fecha de resolucion

21-11-2018

Configurar modos de operacion

15
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Operacion

Asociacion de Rangos de numeracion

Al disponer de la clave técnica, podran ingresar al servicio de
factura electrdnica con validacion previa, para asociar los rangos
solicitados a los software relacionados en los modos de operacion.

Software gratuto
% Patcpantes »

'''''''''

UAE-Dan UAE-Dan

Listado do modos de operacin asotsdos

Modo de operackin Registro | Estado

Softwore Id Pin URL

Rangos de
prucbe Acclones

Cuando el facturador es HABILITADO se activa la nueva opcién de menu Participantes ->
Facturador que se denomina ASOCIAR PREFIJOS. A través de la cual se asignan los rangos de
numeracion solicitados al software que se desea los utilice para facturar.

16
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Operacion
Asociacion de Rangos de numeracion

Al disponer de la clave técnica, podran ingresar al servicio de
factura electrdnica con validacion previa, para asociar los rangos
solicitados a los software relacionados en los modos de operacion.

= ’ DIAN Factura Elctronica Pru n I -

DHAN pikpdo

MEND PRINCIPAL - ;
Gastionar Asociacion de Prafijos

& Dashboard

O Dotumentos ¥ HIT Fa{suraaor Hombre Facheador
20189051401 FACTURA ELECTRONICA PRUEEA MIGRACIHN 01
¥ Patcipanios -
Proweador - Sofyvarne Frafijc
¢ Asociar prefijos
Selecciong - Salecciong -
L Selaccions Ssleccione
PRE1 )
Agregar
FREZ
Frowisidorn Sodvaane Coafigo del Softwane Prafijo Asocisdo Fecha Asociacion

M rigLin range o8 numEeracion asociado dsponible para mesinar

Uno a uno se van asociando los prefijos a los diferentes software o al mismo si es el caso.

17 SDIAN
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Operacion
Asociacion de Rangos de numeracion

Al disponer de la clave técnica, podran ingresar al servicio de
factura electrdnica con validacion previa, para asociar los rangos
solicitados a los software relacionados en los modos de operacion.

= BDIAN Facurs Bcronca .. [0 I
i Dasneded
& Documenios 3 O Importanta!
Estmado confribuyente, no Sene mas prefgos de NUMeRcdin para aS0ciar 3 un softars
W Famopanies ¥

HIT Faciurpds Morigen Fackando
2018051401 FACTURA ELECTRONICA PRUEBA MIGRACION 0
Frovesdor « Softwarne Prate
Seleccione SelacoHne
Agiasar
£ >
Provoedor Softeare Coadigo del Softwars Profije Asociado Fecha Asoclackin
Prusbashts 011 d5tad- Thdb-4Me-b 1 4d-L500048dbcda FRE1 17082018 [ -]
Prushaihts 111 A51a3- ThAb-4F0a-5 1 43- 45800 SSEC A n FREZ 17-08-2010 a

Asi se visualizara cuando los prefijos queden asociados a un software.

18 SDIAN
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Operacion

Emision de facturas electronicas

Una vez habilitado el contribuyente puede comenzar a emitir
facturas electronicas de sus operaciones comerciales. El envio por

web service sera utilizado por quienes utilicen software propio o
proveedor tecnoldgico, el software gratuito lo trae incluido.

“soap:Header/>
= <soap:Body>
= <wef:SendBillAsyne>
<l-—0Optional:-—-=>
“wof:fileName=Asinc. zip</wcf:filelame:>
<l-—-0Optional:——%>
=wci:contentFilercid:-304158302233</wefcontentFiler
“/wof:SendBillisyneo=
=/soap:Body>
</soap:Envelope

[ <=soap:Envelope xmlns:soap="http://WwWww.w3.0rg/2003/05/s0ap-envelope™ 1nl__

EI:S:Envelcpe xmlns:s="http://www.w3.0rg/2003/05/s0ap-envelope” xmlns:a="http://www.w3.0rg/2005/08/addres |

= <s5:Header>
<athAction s:mustlUnderstand="1">http://wcf._ dian.colombia/IWcfDianCustomerServices/SendBillasyncRes
“g:Security s:mastlUnderstand="1" xmlns:o="http://docs.casis-open.org/wss/2004/01/0a5is-200401-wss
<u:Timestampe u:Id="_0"=
<u:Created=2Z015-07-05T16:23:33.€62Z</u:Created>
<u:Expires>2015-07-05T1€:28:33 _€62Z</u-Expires>
“</u:Timestamp>
“/o:Security>
</s:Header=
<5 :Body>
<SendBillAsyncResponse xmlns="http://wcf.dian. colombia™>
<8endBillAsyncResult zmlns:b="http://schemas._datacontract.org/2004/07/UploadlocumentResponse”

“b:ErrorMessagelist i:nil="true" xmlns:c="http://schemas. datacontract.org/2004/07/EmlParams
<k:ZipKey=12c32807-10c0-4££8-a327-ebd0le24ciTe~/b:ZipKey>
</FendBillRsyncResults
</8endBillhksyncResponsel

</s:Body>
“/s:Envelopes

La informacidn necesaria para el consumo de los servicios web la encuentran en el
anexo técnico publicado en la caja de herramientas.

Click aqui para descargar la CAJA DE HERRAMIENTAS

19 9 DIAN
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https://www.dian.gov.co/fizcalizacioncontrol/herramienconsulta/FacturaElectronica/Documents/Caja_de_herramientas_Factura_Electronica_Validacion_Previa.zip

Operacion
Proveedor tecnologico

Cualquier interesado en prestar servicios de factura electronica
podra solicitar la autorizacion como Proveedor tecnoldgico y podra
cumplir con los requisitos establecidos en el Decreto 2242 de 2015.

- Resolucién de autorizacion como proveedor tecnoldgico o
carta de solicitud.

- Certificacidon 1ISO27001 o carta de compromiso.

- Estados financieros patrimonio liquido >=20.000 UVT

- Estados financieros activos fijos >= 50% patrimonio liquido

- La Dian efectuara una revision documental inicial de la documentacion presentada, solicitando las aclaraciones
pertinentes si es el caso.

- Se agendara una visita de verificacidon de requisitos.

- Si la verificacion de requisitos es satisfactoria se procedera a emitir una resolucién de autorizacién como
proveedor tecnologico.

- La DIAN cuenta con dos meses para dar tramite a la solicitud una vez el aspirante a proveedor tecnoldgico radique
la solicitud con el cumplimiento de los requisitos.

20 SDIAN
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Micro sitio de Factura electronica

https://factura-electronica.dian.gov.co

Facturacion electronica

j’ Click aqui para

caniles desca rgar el
‘Guia de Usuvario para el Piloto de Validacion uia de Usnario para el
Registro como Previa - Facturacion g m a n u a
Facturador Electrénicos Preguntas Frecuentes ac or Electrénico

En el micrositio de factura electrdnica podra encontrar los manuales y toda la informacidon que necesitan para
comenzar a facturar electrénicamente.
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https://factura-electronica.dian.gov.co/
https://www.dian.gov.co/fizcalizacioncontrol/herramienconsulta/FacturaElectronica/Facturaci%C3%B3n_Gratuita_DIAN/Documents/Guia_usuario_08052019.pdf

El emprendimiento Minhacienda
es de todos

9 DIAN

Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales




